
SACHBEARBEITER VERTRIEBSINNENDIENST (m/w/d)
Im Zuge einer Nachbesetzung suchen wir ab sofort unbefristet einen Sachbearbeiter im Vertriebsinnendienst für unseren 
Standort Salzgitter.

Über uns
Die Friedrich Gruppe ist einer der größten Dienstleister 
für die Eisen- und Stahlindustrie in Deutschland und 
Produzent von nachhaltigen Rohstoffen. An 4 Standor-
ten arbeiten wir seit 1947 mit über 160 Mitarbeitern. 
Unser wachsendes Unternehmen zeichnet sich durch 
eine flache Organisationsstruktur, kurze Entscheidungs-
wege und eine dynamische Unternehmenskultur aus.

Ihre Aufgaben
•	 Telefonische Kundenberatung und- betreuung
•	 Erstellung und Verfolgung von Angeboten und Kalku- 

lationen
•	 Bearbeitung von Anfragen und allgemeinen Disposi- 

tionsaufgaben 
•	 Rechnungslegung 
•	 Unterstützung (auch) für den internen Einkauf bei 

Eingangs- und Ausgangsrechnungen
•	 Produktionserfassung (z.B. Produktionszahlen, Tätig-

keiten Fremdfirmen)
•	 Bestandkontrolle der Rohstoffe
•	 Erstellung Interner Auswertungen zu Kennzahlen
•	 Bedienung der Waage in Wechselschicht im Zeit-

raum 6:00 bis 16:30 (18:00 möglich)

Ihr Profil
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Mind. 2 Jahre Berufserfahrung
•	 Grundsätze der ordnungsgemäßen Buchführung/

Rechnungswesen werden beherrscht
•	 wünschenswert: Kenntnisse im Umgang mit Navision
•	 Gute Kenntnisse des MS Office Paketes (z.B. Excel)

sind erforderlich

Wir bieten
•	 Herausfordernde Aufgaben in einem familiären und dynamischen Umfeld
•	 Gestaltungsspielraum im Verantwortungsbereich
•	 Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege
•	 Faire Vergütung, Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie betriebliche Altersvorsorge

Interesse? 
Wir freuen uns auf Ihre digitale Bewerbung bis zum 
29.09.2020 an unser zentrales Personalmanagement, 
z. Hd. Frau Stefanie Tutay (Anschreiben, Lebenslauf, 
relevante Zeugnisse) mit der Ausschreibungsnummer 
4024A als pdf-Datei an: jobs@e-friedrich.de 

Weitere Informationen: www.e-friedrich.de/karriere


